深圳市亚太未来教育
[bookmark: _Toc51236178][bookmark: _Toc5355]试题资源建立操作手册
[bookmark: _Toc155][bookmark: _Toc51236179]一、新建课件
教师个人账户及密码后，找到【备课】，点击新建，弹出课件属性编辑框，选择相应内容，点击【下一步】。如图所示：
[image: ]
[image: ]
二、添加试题
点击下一步自动进入课件页编辑页面。在左边的素材栏中找到【试题】，点击【添加试题】弹出试题编辑框。如图所示：
[image: ]
[image: ]
三、试题属性
[bookmark: _GoBack]3.1点击添加试题，弹出试题编辑框，设置试题属性。在课件编辑页右侧，找到属性，点击即可查看，再点击试题设置查看学段，年级，科目是否与课件属性一致。如果不同，需要通过下拉菜单选择调整。如图所示：
[image: ]
[image: ]
3.2试题格式
试题属性设好之后，需要对试题格式进行设置。分为图片、文字两种。图片分为导入图片和截屏两种方式。点击导入图片，选择图片位置点击打开，即可出现在预览框内。截屏方式：选择图片格式，点击右上方编辑按钮，选择截屏区域后点击确定，试题即可出现在预览框内。（需要提前打开试题资源，再点击截屏按钮）如图所示：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
3.3下一步是试题难易度的设置，分别有：易、偏易、适中、难、偏难。老师可根据实际情况对试题的难易度进行设置。如图所示：
[image: ]
3.4设置完成难易度后，需要设置试题的题型，分别有单选、多选、填空及判断题。如图所示：
[image: ]
3.5试题编辑
以单选题进行操作。点击单选，选择答案的数量，通过点击添加来增加选项的个数。（这里需要提醒老师们注意：记得在正确的选项前，点击勾选，并匹配相应的知识点，在试题描述里注明试题关键字，便于今后精准查找试题资源）。提示和解析，可以不用填写，也不会有任何影响。多选题的编辑与单选题类似，区别在于，勾选正确答案时，正确选项会勾选多项。其他的操作不做过多赘述。如图所示：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
3.5.1试题编辑
在完成以上所有编辑后，点击试题编辑框右下角的保存，试题自动显示在课件页面左侧的试题推送栏里。如图所示：
[image: ]

3.5.2试题编辑
可以点击试题下方的编辑按钮。如果不需要该试题资源，可以点击试题下方的删除按钮。
[image: ]
[image: ]
3.6资源分享
只需要点击试题资源下方的共享按钮，即可将个人试题资源分享到校内资源中。试题下方显示已分享表示分享成功，接着菜单栏上方校内按钮，即可查看到最新分享的试题资源。
[image: ]
[image: ]
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